[bookmark: _GoBack]青岛能源集团有限公司关于2022年服务业小微企业和个体工商户房租减免工作实施方案

    根据市国资委《关于做好2022年服务业小微企业和个体工商户房租减免工作的通知》要求，为做好集团所属企业减免承租企业房屋租金工作，特制定实施方案。
    一、政策规定
   （一）实施主体
    疫情期间，减免承租企业房屋租金实施主体包括：集团本部及集团所属国有和国有控股、参股企业。
   （二）减免对象
    承租集团所属企业经营性房产的服务业小微企业和个体工商户。
   （三）政策口径
对承租集团所属企业经营性房产的企业，按时缴纳房租的由房产所属企业依法依规按程序减免相应房租。
    存在间接承租集团所属企业经营性房产的,分租方不应实质性享受本次减免政策,集团所属企业应督促其将减免租金全部落实到实际经营承租企业，确保实际经营的企业最终受益。
    二、组织实施
集团及各单位应讲政治、顾大局，结合企业实际，建立工作机制，明确分管领导、任务分工和责任部门，并制定实施方案，确保措施到位、责任到人，并做好推进落实工作。
    三、办理流程
    1．摸底
    集团各单位应摸清承租方、实际经营承租方（如有间接出租方的）及联系方式等相关信息，形成房产承租方和实
际经营承租方清单明细表（附件1），报集团企业管理部。
     2．告知
     集团各单位按照摸底情况，通过公告、电话、电子邮件、网络等多种方式告知政策范围内的承租企业，做到应知尽知。告知内容应包括：减免范围、标准，办理程序，受理联系人及联系方式，受理时间，申请文本，需提交的材料等。
    3．受理
集团各单位应按照便捷高效的原则，设立受理通道，申请人需提供申请书（附件2）及相关证明材料（包括：租赁合同、承租方及实际经营承租方证明材料）。存在间接承租集团所属企业经营性房产的,实际承租人需提供申请书（附件3）及相关证明材料。集团内部所属企业、央企驻青单位不在此次减免范围之内。
疫情期间，尽量避免人流集聚，可以通过网络、信函、电话通讯等多种方式予以受理。
     4．审批
    集团各单位应根据本细则制定房租减免方案，明确审批主体、流程、时限等内容。
     5．反馈
     减免事项应及时书面告知承租方，并尽快办理减免房租手续。办理减免工作中，要做好政策解释工作，避免产生不稳定因素。
     6．报备
     集团及各单位应逐笔记录减免承租企业房租情况，填报《减免房租情况统计表》（附件4），审定后报集团企业管理部，并留档备查。集团将及时总结减免房租工作开展情况，并向市国资委报告。
    四、责任追究
    减免房租办理过程中，集团各单位应严格制度流程，加强内部管控，依法依规依章办理，确保政策减免落到实处。对于违法违纪违规操作，造成不良影响和国有资产流失的，由相关部门按照有关规定追究相应责任。
    五、配套政策
    集团对各单位经审定减免的房租将在年度经营业绩考核中予以综合考虑认定。对于疫情期间政策性减免房租其他未尽事宜，各单位可进一步制定实施方案。  



附件1
房屋租赁清单明细表
填报单位：                                      
	序号
	租赁载体
（房产地址）
	房产承租方名称
	实际经营承租方名称
	承租方
性质
	面积
	合同
期限
	年租金
	备注
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附件2：
	申请表编号：                  
支持疫情防控减免租金申请表
    本申请人郑重承诺：如实、诚信填报相关信息材料，并对填写信息和申报材料的真实性、准确性和完整性负完全责任。如果本申请人填报信息材料存在不真实、不准确或不完整等情形，本申请人愿意无条件接受出租人的包括但不限于如下处置：出租人有权驳回申请人申请，不给予租金减免，要求申请人补交已减免的租金，直至提前解除与申请人的租赁合同。本申请人愿意按照与出租人签署的租赁合同承担违约责任。
申请人（承诺人）（盖章）：

	申请人相关信息

	申请人名称
	　
	所属行业
	　

	
	
	是否国有
	

	2021年营收规模
（万元）
	　
	2021年资产规模
（万元）
	　
	2021年底缴纳社保从业人数（人）
	　

	控股股东名称
	　
	持股比例
	　

	
	
	是否国有
	

	租赁合同相关信息（按租赁合同分别填写）

	合同1：
	租赁物业地址：

	
租赁面积
	　
	申请    年  月减免租金金额
	　
	是否是实际使用人（未分租）
	　

	提交材料清单

	1、申请人营业执照
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2、申请人与出租人签订的租赁合同
	
	
	
	
	
	　

	3、其他与审核认定相关的资料　
	　

	申请人联系方式

	联系人
	　
	手机
	　
	邮箱
	　

	联系地址
	　
	邮编
	　

	审核意见

	出租人审核意见（盖章）
	　
	　
	
	　
	　

	　
	
	
	　
	　
	
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	备注：申请表及相关资料可盖公章后转成PDF文件，随邮件发送。本表一式两份
      



附件3：
	申请表编号：                  
支持疫情防控减免租金申请表（分租）
    本申请人郑重承诺：如实、诚信填报相关信息材料，并对填写信息和申报材料的真实性、准确性和完整性负完全责任。如果本申请人填报信息材料存在不真实、不准确或不完整等情形，本申请人愿意无条件接受出租人的包括但不限于如下处置：出租人有权驳回申请人申请，不给予租金减免，要求申请人补交已减免的租金，直至提前解除与申请人的租赁合同。本申请人愿意按照与出租人签署的租赁合同承担违约责任。
申请人（承诺人）（盖章）：

	申请人相关信息

	申请人名称
	　
	所属行业
	　

	
	
	是否国有
	

	2021年营收规模
（万元）
	　
	2021年资产规模
（万元）
	　
	2021年底缴纳社保从业人数（人）
	　

	控股股东名称
	　
	持股比例
	　

	
	
	是否国有
	

	租赁合同相关信息（按租赁合同分别填写）

	合同1：
	租赁地址：

	
租赁面积
	　
	申请    年  月减免租金金额
	　
	是否是实际使用人（分租）
	　

	提交材料清单

	1、申请人营业执照
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2、申请人与出租人签订的租赁合同
	
	
	
	
	
	　

	3、属于分租的，转租人在提交本申请资料时，还需提供：
	
	
	
	
	　

	（1）分租空间里，实际经营次承租人清单及租赁合同
	　

	（2）实际经营次承租人的营业执照
	　

	（3）分租人收取实际经营次承租人2022年4月之前的3个月租金的收款记录
	　

	（4）分租人和实际经营次承租人签署的同意减免2022年相应租金的协议
	
	
	
	　

	4、其他与审核认定相关的资料　
	
	
	
	

	申请人联系方式

	联系人
	　
	手机
	　
	邮箱
	　

	联系地址
	　
	邮编
	　

	审核意见

	出租人审核意见（盖章）
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	　
　
	
	
	
	　

	备注：申请表及相关资料可盖公章后转成PDF文件，随邮件发送。本表一式两份。
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附件4：
                                    减免房租情况统计表
填报单位名称：                                  联系人：                     联系电话：
	序号
	减免房租载体具体名称（如网点门牌号、路牌号、楼层户号等）
	房产归属
具体企业名称
	房产归属
具体企业性质（国有/国有控股、参股）
	房产归属
具体企业联系电话
	合同承租方
	实际
最终承租方
	最终承租方联系电话
	减免内容（减免月份等）
	减免金额（万元，保留一位小数）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	应减免额
	实际减免额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



